PATVIRTINTA
Jurbarko Svietimo centro direktoriaus
2023 m. vasario 6 d. jsakymu Nr. 1-9

JURBARKO SVIETIMO CENTRO FINANSU KONTROLES TAISYKLES
I SKYRIUS
BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Jurbarko Svietimo centro (toliau — Centras) finansy kontrolés taisyklés (toliau — Taisyklés)
— vidaus dokumentas, reglamentuojantis finansy valdymo Kkontrolés organizavimag Centro
administracijoje (toliau — Administracija) ir finansy kontrole atliekanciy darbuotojy pareigas ir
atsakomybe.

2. Taisyklés parengtos vadovaujantis patvirtintu Lietuvos Respublikos (toliau — LR) finansy
ministro 2020 m. birzelio 29 d. jsakymu Nr. 1K-195 ,,Dél vidaus kontrolés jgyvendinimo vieSajame
juridiniame asmenyje“ nuostatomis, Jurbarko Svietimo centro vidaus kontrolés politikos,
patvirtintos Jurbarko Svietimo centro direktoriaus 2021 m. spalio 26 d. jsakymu Nr. 1-62,
atsizvelgiant j Centro organizacing strukttra, strateginius tikslus, veiklos pobudj ir ypatumus,
veiklos rizikg, apskaitos ir informacing sistema, turto apsaugos bukle ir Kitus vidaus kontrolés
politikai keliamus reikalavimus, siekiant Centro vidaus kontrolés tiksly ir veiksmingos vidaus
kontrolés uztikrinimo Centre, kurios dalis yra finansy kontrolé.

3. Siose Taisyklése naudojamos savokos yra analogidkos Vidaus kontrolés ir vidaus audito
Istatymo sgvokomis.

4. Taisyklése detalizuojamas Centro finansy kontrolés politikos turinys, apraSomi vidaus
kontrolés tikslai, principai, dalyviai, finansy kontrolés analizé ir vertinimas bei reglamentuojama
informacijos apie finansy kontrolés jgyvendinimg Centre teikimo tvarka.

5. Finansy kontrolé Centre atliekama vadovaujantis Centro direktoriaus patvirtintomis
finansy kontrolés taisyklémis, reglamentuojan¢iomis finansy kontrolés organizavimg Centre ir
finansy kontrolg atlickan¢iy darbuotojy pareigas ir atsakomybe.

6. Finansy kontrolés vertinimas atliekamas vadovaujantis patvirtinta Centro direktoriaus
Centro vidaus kontrolés politika.

7. Centras ir jo darbuotojai privalo laikytis siy Taisykliy.

Il SKYRIUS
FINANSU KONTROLES TIKSLAI IR PRINCIPAI
8. Finansy kontrolé tai — Centro vidaus kontrolés sistemos dalis, kuria siekiama uztikrinti
tkinés veiklos teisétuma ir patikimo finansy valdymo principy — ekonomiSkumo, efektyvumo,

rezultatyvumo ir skaidrumo — laikymasi Centre.



9. Finansy kontrolé uZtikrina, kad bty jgyvendinti Sie tikslai:

9.1. Efektyviai, ekonomiskai, rezultatyviai, skaidriai ir pagal paskirtj naudojamas valstybés,
savivaldybés ir Centro turtas;

9.2. Laiku gaunama finansiné informacija, sudaroma tiksli, patikima finansiné atskaitomybeg,
programy vykdymo ir kitos ataskaitos;

9.3. Laikomasi teisés akty ir sutartiniy jsipareigojimy;

9.4. [staigos turtas apsaugomas nuo sukciavimo, iSSvaistymo, pasisavinimo, neteiséto
valdymo ir kity neteiséty veiky;

9.5. UZtikrinamas teisingas Centro veiklos biudzZeto sudarymas ir vykdymas.

10. Siekiant, kad finansy kontrolés Centre veiksmingo jgyvendinimo, uztikrinamas Siy

principy laikymasis:

10.1. tinkamumo - reikiama kontrolé reikiamoje vietoje;

10.2. efektyvumo — atlikimo sgnaudos neturi virSyti duodamos naudos;

10.3. rezultatyvumo — turi buti pasiekti vidaus kontrolés tikslai;

10.4. optimalumo — kontrolé turi baiti proporcinga rizikai ir nepertekling;

10.5. dinamiSkumo — kontrolé turi bati nuolat tobulinama atsiZzvelgiant j pasikeitusias
veiklos salygas;

10.6. nenutrukstamo funkcionavimo — kontrolé turi biti jgyvendinama nuolat.

111 SKYRIUS
REIKALAVIMU FINANSU KONTROLEI UZTIKRINIMAS

11. Uztikrinant, kad finansy kontrolé Centre biity efektyvi ir funkcionuoty nenutriikstamai,
finansy kontrolei keliami Sie reikalavimai:

11.1. Centro darbuotojy, vykdanciy finansy kontrolés procediiras, pagrindinés pareigos ir
atsakomybé finansy kontrolés srityje apraSomos jy pareigybés apraSymuose (pareiginiuose
nuostatuose) ir Siose Taisyklése.

11.2. Finansy kontrolés proceduiros atliekamos ir tvirtinamos tik Centro direktoriaus arba
direktoriaus jsakymu patvirtinty darbuotojy, veikian¢iy pagal jiems nustatyta kompetencija.

11.3. Finansy kontrolés procediiros atlikimg patvirtina ja atlikes asmuo.

11.4. Centre uZtikrintas tinkamas pareigy atskyrimas, t. y. vienas darbuotojas negali tuo
paciu metu buti atsakingas uz tikinés operacijos ir/ar sprendimo dél valstybés ar savivaldybiy turto
panaudojimo ir/ar jsipareigojimy tretiesiems asmenims tvirtinima, vykdymg ir apskaita.

11.5. Priimti sprendimai dél valstybés ar savivaldybiy turto panaudojimo arba prisiimamy
jsipareigojimy ir Gikinés operacijos privalo buti dokumentuoti taip, kad juos buty galima atsekti nuo

priémimo iki vykdymo pabaigos.



12. Finansy kontrolés reikalavimai skirstomi pagal Centro finansy apskaitos sistema:

12.1. Ukiniy operacijy ir kiniy jvykiy registravimas:

17.1.1. visos Centre vykdomos tkinés operacijos ir tikiniai jvykiai privalo buti pagrjsti
apskaitos dokumentais, kurie suraSomi tkinés operacijos ir tkinio jvykio metu arba jiems
pasibaigus (jvykus);

12.1.2. uz apskaitos dokumenty suraSymga laiku ir teisingai, uz juose esanc¢iy duomeny
tikrumg ir Gkiniy operacijy teisétumg atsako apskaitos dokumentus surase ir pasirase¢ atsakingi
asmenys;

12.1.3. apskaitos dokumentai teisés akty nustatytais terminais, patvirtinti atsakingy asmeny,
turi bati pateikiami Centro apskaitos tvarkytojams (toliau — Buhalterija);

12.1.4. jrasai apskaitos registruose daromi tik pagal pateiktus apskaitos dokumentus,
jvertinant tai, kad biudZetiniai metai prasideda sausio 1 d. ir baigiasi gruodzio 31 d.;

12.1.5. apskaitos registrai, patvirtinus finansing atskaitomybe, turi buti atspausdinti ir
pasirasyti ji sudariusio asmens.

12.2. Turto apskaita:

12.2.1. visas turto judéjimas (jsigijimas, perdavimas, pardavimas, nuraSymas ir kt.),
iformintas apskaitos dokumentais ir rodomas Centro apskaitoje;

12.2.2. visas nusidévéjes turtas, naudojamas Centro veiklai, yra apskaitomas;

12.2.3. visas Centre esantis turtas turi bati priskirtas atsakingiems uz turto valdyma
asmenims;

12.2.4. Centre turi veikti aiski ir patikima turto iSdavimo naudoti ir nebetinkamo naudoti
turto nuraSymo sistema;

12.2.5. visas Centre esantis turtas turi bati inventorizuojamas;

12.2.6. turto naudojimo kontrole vykdantys darbuotojai privalo uztikrinti, kad:

12.2.6.1. dokumentai, kuriy pagrindu atliekamas turto perdavimas, pardavimas, nuraSymas,
likvidavimas ir kitos operacijos, susijusios su turto valdymu, bty parengti vadovaujantis LR
jstatymais ir Kitais teisés aktais, reglamentuojanciais turto valdyma;

12.2.6.2. apskaitos dokumentai, susije su turto pirkimu, pardavimu, perdavimu, nuraSymu,
likvidavimu ir Kitais atvejais, buty suraSomi tkinés operacijos metu ir teisés aktuose nurodytais
terminais perduodami apskaitg tvarkantiems Centro darbuotojams (Buhalterijai);

12.3. Piniginiy 1ésy ir mokéjimy apskaita:

12.3.1. Centro banky saskaity likuc¢iai privalo atitikti apskaitos registry likucius;

12.3.2. mokéjimai i$ banko turi bati patvirtinti atitinkamais dokumentais, leidzianciais atlikti

tokius mokéjimus;



12.3.3. kiekvieny mety pabaigoje turi bati inventorizuojami pinigy likuciai esantys Centro
banky saskaitose;

12.3.4. sutartiniy jsipareigojimy apskaita:

12.3.4.1. visi jsipareigojimai turi bati patvirtinti dokumentais;

12.3.4.2. jsipareigojimy padid¢jimas ir sumazéjimas turi bati patvirtintas apskaitos
dokumentais;

12.3.4.3. kiekvieny mety pabaigoje turi biti inventorizuojami jsipareigojimy likuéiai;

12.3.4.4. laiku vykdomi atsiskaitymai pagal pasiraSytas biudzetiniy 1éSy naudojimo sutartis

(esant pakankamam finansavimui).

IV SKYRIUS
FINANSU KONTROLES NUOSEKLUMAS

13. Finansy kontrolés veikla Centre jgyvendinama taikant atitinkamas Centro procediiras,
reglamentuotas instrukcijose, struktarinése schemose, politikose, tvarky apraSuose, taisyklése ir
kituose dokumentuose.

14. Centras finansy kontrole uztikrina laikantis nuoseklumo:

14.1. ISankstiné finansy kontrolé — priimti arba atmesti sprendimus, susijusius su turto
panaudojimu, prie$ juos tvirtinant Centro direktoriui, jvertinti ir nustatyti, ar tkiné operacija yra
teiséta, ar dokumentai, susij¢ su tkinés operacijos atlikimu, yra tinkamai parengti ir ar jai atlikti
pakaks patvirtinty asignavimuy;

14.2. Einamoji finansy kontrolé — uZtikrinti, kad tinkamai ir laiku bity vykdomi Centro
priimti sprendimai dél turto panaudojimo ir jsipareigojimy tretiesiems asmenims;

14.3. Paskesné finansy kontrolé — nustatyti, kaip yra jvykdyti Centro priimti sprendimai dél
turto panaudojimo.

15. Kai Centro apskaitg organizuoja pats Centras, uz finansy kontrolg atsakingi Centro
direktorius ir jo paskirti atsakingi darbuotojai:

15.1. Centro direktoriaus jsakymu paskirtas uz apskaitg atsakingas asmuo, darbuotojas —
vyriausiais buhalteris, atsakingas uz iSanksting finansy kontroleg;

15.2. Centro direktorius, arba jo jsakymu paskirtas darbuotojas, atsakingas uZz paskesne
finansy kontrole.

15.3. Centre tas pats darbuotojas negali baiti paskirtas atsakingu ir uz isanksting, ir uz
paskesne finansy kontrolg.

16. Kai (jei) Centro apskaita organizuojama centralizuotai, uz finansy kontrole yra atsakingi
Centro direktorius bei jo paskirti atsakingi darbuotojai ir centralizuotos apskaitos jstaigos vadovas

bei jo paskirti centralizuotos apskaitos jstaigos darbuotojai, atsizvelgiant j Centro ir centralizuotos



apskaitos jstaigos atliekamas funkcijas, nustatytas Centralizuoto vie$ojo sektoriaus subjekty
buhalterinés apskaitos organizavimo tvarkos apraSe, patvirtintame LR Vyriausybés 2018 m.
geguzés 23 d. nutarimu Nr. 488 ,,D¢l Centralizuoto vieSojo sektoriaus subjekty buhalterinés
apskaitos organizavimo tvarkos apraSo patvirtinimo*.

17. Vidaus kontrol¢ Centre yra jgyvendinama atsizvelgiant j Centro veiklos ypatumus
(kuriuos lemia Centro organizaciné struktiira, dydis, reguliavimo lygis, rizika, veiklos aplinka,
sudétingumas, veiklos sritis ir Kiti ypatumai), laikantis patvirtinty vidaus kontrolés principy,
apimant vidaus kontrolés elementus, integruojant vidaus kontrole j Centro veiklg, apimancia
pagrindinius valdymo procesus (planavima, atlikima ir stebéseng), nuolat tobulinant ir keiciant

vidaus kontrolés politikg atsizvelgiant j poky¢ius.

V SKYRIUS
ISANKSTINE FINANSU KONTROLE

18. Isankstiné finansy kontrolé — vykdoma prieS jgyvendinant finansinius, priimti arba
atmesti, sprendimus, susijusius su turto panaudojimu, prieS juos tvirtinant Centro direktoriuli,
jvertinti ir nustatyti, ar tkiné operacija yra teiséta, ar dokumentai, susije¢ Ssu tkinés operacijos
atlikimu, yra tinkamai parengti ir/ar jai atlikti pakaks patvirtinty asignavimy.

19. I8ankstiné finansy kontrolé Centre atliekama prie$ jgyvendinant finansinius sprendimus,
kurie priimami tik tada, kai juos patvirtina atsakingas uz isankstine finansy kontrole darbuotojas.

20. Centre uz iSanksting finansy kontrole yra atsakingi:

20.1. UZ apskaitg atsakingas asmuo - vyriausiasis buhalteris, o jam nesant kitas Centro
direktoriaus jsakymu paskirtas asmuo, uz isanksting Centro finansy kontrolg:

— kuri atliekama priimant arba atmetant sprendimus dél Centro finansiniy iStekliy
paskirstymo, prie$ tvirtinant juos dalininky susirinkimui uZ tinkama paskirstyma pagal patvirtintg
Centro biudzeta;

— kuri atliekama priimant arba atmetant sprendimus, susijusius su valstybés, savivaldybés ir
Centro turto valdymu, naudojimu bei disponavimu juo ir kontrolg, dokumentai turi buti parengti ir
jforminti teisés akty nustatyta tvarka;

— kurios metu nustatoma, ar tkinés operacijos bus atliekamos nevirSijant Centrui patvirtinty
biudZeto asignavimy, ir/ar tkinés operacijos dokumentai parengti tinkamai, ir/ar tkiné operacija yra
teiséta;

20.2. Asmuo, direktoriaus jsakymu organizuojantis ir vykdantis Centro vieSuosius pirkimus:

— uz Centro pirkimy plano sudaryma ir vykdyma, uz vieSyjy pirkimy jstatymo ir teisés akty

reikalavimy laikymasi jsigyjant prekes, paslaugas ar darbus;



— uZ personalo valdymga uZtikrinant efektyvy Zmogiskyjy istekliy panaudojimg bei racionaly
biudzeto 1éSy naudojimg personalo valdymo srityje. Istaigos vadovo jgalioto asmens rengiami
jsakymy projektai iSankstinés finansy kontrolés tikslais turi buti derinami su vyriausiu buhalteriu,
atsakingu uZ isankstine finansy kontrole;

20.3. Centro darbuotojai atsakingi uZ iSanksting finansy kontrolg kurios metu nustatoma, ar
tikinés operacijos bus atliekamos nevirsijant patvirtinty biudzeto asignavimy, ir/ar tikinés operacijos
dokumentai yra tinkamai parengti, ir/ar tikiné operacija yra teiséta:

— tvarkantys Centro padaliniy/skyriy apskaita,

— tvarkantys projekty, finansuojamy i Europos Sajungos ir 1éSy gaunamy i kity Saltiniy,
apskaita;

— kiti Centro padaliniy darbuotojai, dél iSlaidy jvairioms programoms jgyvendinti pagal
pareigybés apraSymuose patvirtintas funkcijas ir uzdavinius.

21. Asmenys, nurodyti Taisykliy 25 punkte, vykdydami isanksting finansy kontrole, pagal
pareigybés apraSymuose priskirtas funkcijas pasiraso ir patvirtina (Centro apskaitos sistemoje) arba
atsisako/atmeta pasirasyti atitinkamus dokumentus, leidzianéius atlikti finansing — tGiking operacija.

22. Asmenys, vykdantys iSanksting finansy kontrolg, turi teis¢, be atskiro Centro
direktoriaus nurodymo, gauti i§ Centro skyriy vedéjy ir/ar darbuotojy rastiSkus ir Zodinius
paaiskinimus, dél dokumenty tkinei operacijai atlikti parengimo ir tkinés operacijos atlikimo ir
papildomy dokumenty kopijas.

23. Nustacius, kad tkiné operacija teiséta, dokumentai, susij¢ su tkinés operacijos atlikimu
parengti tinkamai ir jai atlikti pakaks patvirtinty asignavimy, atsakingi darbuotojai Centro apskaitos
sistemoje patvirtina dokumenta dél tikinés operacijos atlikimo. Dokumentas proceso derinimo metu
teikiamas Centro direktoriui, kuris priima sprendimg tiking operacija atlikti arba atsisako ja tvirtinti.

24. Tuo atveju, jei ukinés operacijos iSankstinés finansy kontrolés metu atsakingi
darbuotojai nustato, kad tkiné operacija yra neteiséta, jai atlikti nenumatyti asignavimai, néra
finansavimo Saltinio, nepakanka patvirtinty asignavimy, tiking operacija pagrindziantys dokumentai
yra netinkamai parengti (nesutampa sumos, nepasirasyti, be antspaudy, neteisingi rekvizitai ir kt.),
ukinés operacijos dokumentai nepasiraSomi, nurodant atsisakymo priezastis. Tokiu atveju Sis

dokumentas grazinamas rengéjams.

VI SKYRIUS
EINAMOJI FINANSU KONTROLE
25. Einamoji finansy kontrolé — vykdoma uZtikrinant, kad tinkamai ir laiku buty vykdomi
Centro priimti sprendimai dél turto panaudojimo, t. y. 1ésy ir materialiniy vertybiy naudojimo metu,

siekiant uztikrinti, kad tinkamai ir laiku btty vykdomi Centro dalininky sprendimai (perkamy



paslaugy ir prekiy kokybés ir atitikties sudarytoms sutartims ir Kkitiems su tuo susijusiems
dokumentams patikrinimas, dalyvavimas teikiant paslaugas, priimant prekes, jas skaiciuojant, gauty
prekiy patikrinimas atrankos badu ir pan.), Centro direktoriaus jsakymai dél turto panaudojimo ir
jsipareigojimy tretiesiems asmenims.

26. Ukiniy operacijy einamajg finansy kontrole atlieka vyriausiasis buhalteris.

27. Einamosios kontrolés metu tikrinama ir jsitikinama, kad priimti sprendimai vykdomi
geriausiu budu.

28. Einamoji finansy kontrolé apima:

28.1. Perkamy prekiy ir paslaugy, teikiamy paslaugy, atlickamy darby kokybés ir Kiekio
patikrinimg, transporto panaudojimo atitikties sudarytoms sutartims ir kitiems dokumentams
patikrinimg ir kt., vykdomus administracinius patikrinimus (dalyvaujama priimant atliktus darbus,
teikiamas paslaugas ir prekes, jas skaiciuojant, tikrinant prekes ir kt.), atlickamg dokumentinj
patikrinima (gauty prekiy, suteikty paslaugy ir atlikty darby sulyginimas su sutarties salygomis ir
kitais dokumentais ir kt.);

28.2. Ukinés operacijos dokumenty suraSymo laiko, teisétumo ir teisingumo kontrole;

28.3. Visy tinkamai jforminty ir apskaitos dokumentais pagrjsty tkiniy jvykiy ir tkiniy
operacijy jtraukimg j Centro buhalterinés apskaitos programg, buhalteriniy jrasy atitiktj tkiniy
jvykiy ar tikiniy operacijy turiniui, teisingg mokes¢iy apskaic¢iavima ir deklaravima laiku.

29. Uz einamaja finansy kontrole Centre atsako:

29.1. Uz Centro apskaitg atsakingas asmuo (vyriausiasis buhalteris);

29.2. Asmuo, direktoriaus jsakymu organizuojantis ir vykdantis Centro vieSuosius pirkimus;

29.3. Kiti darbuotojai ir atsakingi asmenys.

30. Centro direktorius, issiaiSkings esamg padétj, sprendzia dél tolesnio tkinés operacijos
atlikimo tikslingumo: jeigu tkiné operacija vykdoma netinkamai, sustabdo jos vykdymg arba,
jvertings tikinés operacijos sustabdymo pasekmes bei kitas aplinkybes, nurodo ja testi priimtiniausiu
budu.

31. Taisykliy 29 punkte nurodyti Centro darbuotojai, dirbantys pagal darbo sutartis,
atlikdami tikinés operacijos einamajg finansy kontrole, atsako uz akinés operacijos laiku ir teisingg
jraSyma j apskaitos registrus. Sios kontrolés metu turi bati patikrinama, ar operacijos, kurias reikia
uzregistruoti ir jtraukti j apskaitg, yra patvirtintos jgalioty darbuotojy, ar jos visos teisingali
uzregistruotos, t. y. patikrinamas jrasy aritmetinis teisingumas, bendros sumos, sutikrinami
pirminiai apskaitos dokumentai su apskaitos registry jrasais ir kt. Nurodyti asmenys turi reikalauti,
kad biity pateikti visi su tikine operacija susije dokumentai.

32. UZ einamgja finansy kontrole atsakingi asmenys, pasiraSydami tkinés operacijos

dokumentus (turto priémimo ir perdavimo aktus, paslaugy suteikimo, darby atlikimo aktus ir kt.),



parasu ir data patvirtina, kad tkiné operacija teiséta, atlikta laiku, tinkamai, kad padaryti jrasai
aritmetiSkai teisingi.

33. Pirkimy iniciatoriai ir darbuotojai, kurie yra atsakingi uz sutar¢iy vykdyma, vykdydami
einamgjg finansy kontrole:

— uZtikrina pateikty prekiy, suteikty paslaugy ar atlikty darby Kiekio, kokybés, kainos ir
sutarties vykdymo terminy atitikimg sutarties salygoms, tinkamai jforminty tking operacija
patvirtinan¢iy dokumenty (PVM saskaity faktiry, paslaugy suteikimo ar darby atlikimo priémimo —
perdavimo akty, debetiniy ir kreditiniy dokumenty) duomeny teisinguma;

— mokéjimo dokumentai turi baiti pateikiami vyriausiajam buhalteriui per 5 d. d. nuo jy
iSraSymo dienos, bet ne véliau kaip iki sekan¢io ménesio 5 d.;

— dél objektyviy ar subjektyviy priezasCiy nepateikus dokumenty per nustatyta terming,
kartu su PVM saskaita fakttra ar kitais tking operacijg patvirtinanéiais dokumentais pateikiamas
rasytinis paaiskinimas dél vélavimo priezasciy.

34. Asmenys, atsakingi uZ einamaja finansy kontrole, nustatg¢ neatitikimus ar trikumus
(pateikti netinkami, neteisingai suraSyti dokumentai, suteiktos nekokybiskos paslaugos, parduoti
nekokybiski darbai ar prekés, pazZeisti tiekimo terminai, neatitinka Kiekiai, iStekliai naudojami
nesilaikant teisés akty nustatytos tvarkos ir pan.) turi imtis veiksmy jiems pasalinti.

35. Kai néra galimybés iStaisyti nustatytus trikumus ar neatitiktis, atsakingi asmenys privalo
apie tai rastu informuoti vyriausigjj buhalterj ir Centro direktoriy kartu pridedant paaisSkinima,
kuriame baty nurodytos priezastys, dél kuriy atsirado neatitiktis ar trikumai bei pasitilymus dél
tolesnio tikinés ar finansinés operacijos atlikimo.

36. Vyriausiasis buhalteris ir Centro direktorius gave rastiska paaiskinima dél neatitikties ar
trikumy atsiradimo, iSanalizuoja esamg bukle ir priima rastiSkg sprendima dél tkinés operacijos
vykdymo - stabdo tkine operacijg arba, jvertings tikinés operacijos stabdymo padarinius ir Kitas

aplinkybes, nurodo ja testi geriausiu budu pagal patikimo finansy valdymo principus.

VIl SKYRIUS
PASKESNE FINANSU KONTROLE

37. Paskesné finansy kontrolé — nustatyti, kaip yra jvykdyti Centro priimti sprendimai dél
turto panaudojimo, t.y. kontrolé po sprendimy dél turto panaudojimo ir jsipareigojimy tretiesiems
asmenims vykdymo, kurios metu tikrinami jau atlikti susij¢ veiksmai, siekiant nustatyti, ar teisétai
ir pagal paskirtj panaudotos 1éSos ir turtas, ar nebuvo teisés akty, vadovo nurodymy pazeidimy bei
piktnaudziavimo.

38. Paskesné finansy kontrolé negali buti atliekama darbuotojy, atsakingy uZ iSanksting

finansy kontrole.



39. Paskesné finansy kontrolé apima Centro finansiniy — tkiniy operacijy tikrinimg uz
praéjusj periodg remiantis jstatymais ir padaryty iSlaidy racionalumu bei leidzia geriau issiaiskinti
trikumus, padarytus iSankstinés ir einamosios kontrolés metu.

40. UZ paskesniaja finansy kontrole Centre yra atsakingas Centro direktorius ar kiti Centro
direktoriaus jsakymu paskirti asmenys, iSskyrus asmenis, atsakingus uZ isankstine finansy kontrole,
kurie pagal jy vykdomas funkcijas savo pasirinktais biidais ir metodais (surinkdami jvairig
informacijg, ataskaitas iS asmeny, vykdanciy iSanksting ir einamajg finansy kontrole ir pan.),
didZiausig rizika kelianciose srityse:

— tikrina, ar atliekant veiksmus, susijusius su tikiniy operacijy ar tkiniy jvykiy vykdymu,
nebuvo teisés akty pazeidimy, analizuoja pazeidimy priezastis;

— sitlo priemones ir veiksmus nustatytiems trakumams paSalinti, pazeidimams ateityje
iSvengti.

41. Kai kuriais atvejais Centro direktoriaus jsakymu gali baiti sudaromos komisijos

paskesnigjai finansy kontrolei vykdyti.

VI SKYRIUS
MOKEJIMO KONTROLE

42. Moké¢jimo pavedimus ir mokéjimo paraiSkas (toliau — mokéjimo dokumentai),
remdamiesi Centro atsakingy darbuotojy pagal kompetencija parengtais (gautais) ir pasiraSytais
dokumentais, atlieka vyriausiasis buhalteris.

43. Mokéjimams pagristi pateikiami Sie dokumentai:

43.1. Saskaita faktira arba iSankstinio apmokéjimo saskaita (jeigu toks mokéjimas
reglamentuojamas teisés aktais) kartu su darby ar paslaugy priémimo ir perdavimo aktu;

43.2. Lésy naudojimo sutartis (arba kopija), kurios pagrindu atliekamas mokéjimas;

43.3. Ataskaitinio laikotarpio priskaitymo — atskaitymo ziniarasciai;

43.4. Direktoriaus jsakymai;

43.5. Kiti dokumentai.

44. Vyriausiasis buhalteris, vykdydamas mokéjimo nurodymus, sutikrina banko saskaity
iSraSus su apskaitos registrais ir kontroliuoja turimus asignavimus pagal ekonominés Klasifikacijos
iSlaidy straipsnius ir programas, tikrina Centro banky saskaity iSrasus su apskaitos registrais.

45. Parengtus ir sutikrintus mokéjimo dokumentus vyriausias buhalteris perduoda Centro

direktoriui pasiraSymui, arba jei jie netinkamai parengti, atsisako pasirasyti.

IX SKYRIUS
TURTO NAUDOJIMO KONTROLE

46. Uz Centro turto teiséta, saugy ir taupy naudojimg atsakingas Centro direktorius.



47. UZ valstybés ir savivaldybés perduoto Centrui ilgalaikio materialiojo ir nematerialiojo
turto, perduoto patikéjimo teise valdyti Centro naudojimo kontrole atsako — Centro direktorius.

48. UZ valstybés ir savivaldybés turto perduoto, Centrui valdyti naudoti ir disponuoti juo
patikéjimo teise, turto naudojima atsako tiesioginis turto naudotojas, kuris atsako uz jam perduoto
turto naudojima.

49. Uz iSnuomoto ar perduoto pagal panaudos sutartis, turto naudojima, patvirtintais turto
perdavimo ir panaudos tvarkos aprasais, atsako Centro direktorius.

50. Uz Centro kompiuterinés technikos ir programinés jrangos naudojimo kontrolg atsako
turtu disponuojantis darbuotojas.

51. Darbuotojai atsako uz pagal inventorizacijos aprasus jiems perduoto turto naudojima ir
JO sauguma.

52. Centro turto metines ataskaitas rengia vyriausiasis buhalteris, kurio pareigybés apraSyme
numatyta Si funkcija.

53. Centro iSnuomotas ar perduotas pagal panaudos sutartis turtas ir patikéjimo teise
perduotas turtas apskaitomas buhalterijoje.

54. Uz Centro balanse apskaitomo materialiojo ir nematerialiojo turto naudojimo kontrole
atsako Centro direktorius.

55. Visi Centro darbuotojai, dirbantys pagal darbo sutartis, susije su turto naudojimu, privalo
taupiali, atsargiai ir saugiai elgtis su jiems priskirtu turtu darbo funkcijy vykdymui.

56. Centro inventorizacija atliekama vadovaujantis Lietuvos Respublikos Vyriausybés

patvirtinta inventorizacijos tvarka bei Centro direktoriaus jsakymais.

) 5 vX SKYRIUS ]
PRIEMONES, UZTIKRINANCIOS KOMPIUTERINES INFORMACIJOS
SISTEMOS SAUGUMA

57. Kompiuterinés informacijos sistemos, kuriy netinkamas naudojimas gali pazeisti
finansiniy, apskaitos ir asmens duomeny slaptumo apsaugg (toliau — KIS), turi bati apsaugotos
pagal visus duomeny apsaugos Kriterijus.

58. KIS suteikiami ne trumpesni kaip 6 simboliy slaptazodziai. SlaptaZzodziai turi buti
kei¢iami ne reciau kaip kas 6 ménesiai.

59. Pradedant eksploatuoti KIS, vartotojui slaptazodzius pateikia bei juos kei¢ia Centro
direktoriaus jsakymu jpareigoti atsakingi darbuotojai.

60. Jei KIS suteikia tokig galimybe, slaptaZzodZius privalo keisti KIS ir jrenginio vartotojas.

61. UzZ slaptazodziy saugumga atsako KIS vartotojas.



62. DraudZiama perduoti slaptazodzius arba leisti naudotis KIS kitiems asmenims be Centro
direktoriaus leidimo.

63. Apie KIS sutrikimg turi bati nedelsiant pranesta Centro direktoriui.

64. Kol Salinami KIS sutrikimai, vedama nekompiuteriné apskaita, kuri véliau perkeliama j
KIS. KIS vartotojas, paSalinus sutrikimus, privalo patikrinti KIS funkcionavima.

65. Pradedant naudoti naujg finansing ar apskaitos KIS, ne trumpiau kaip 1 ménesj turi biiti
papildomai vedama nekompiuteriné apskaita, pagal kurig patikrinamas KIS formuojamy ataskaity
teisingumas.

66. Vyriausiasis buhalteris karta per ménesj pasirinktinai patikrina kompiuterinés apskaitos
duomenis palygindamas juos su apskaitos dokumentais.

67. KIS vartotojai, pastebéje kompiuterinés apskaitos duomeny Klaidas, apie tai privalo

nedelsiant pranesti Centro direktoriui, kuris turi imtis priemoniy klaidoms istaisyti.

XI SKYRIUS
BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

68. Finansy kontrolés veikimg Centre kontroliuoja Centro direktorius, nuolat analizuodamas
jos efektyvuma ir prireikus rekomenduoja centralizuotai vidaus audito tarnybai atlikti tam tikry
veiklos sri¢iy vidaus audita.

69. Centro direktorius uztikrina, kad bty paSalinti nustatyti vidaus kontrolés, jskaitant ir
finansy kontrole, triakumai ir jy atsiradimag lemiantys veiksniai.

70. Siekdami uztikrinti patikimg Centro finansy valdymga ir apskaitg bei tinkamg finansinés
atskaitomybés sudaryma, visi Centro darbuotojai, dirbantys pagal darbo sutartis, privalo laikytis siy
Taisykliy.

71. Taisyklése iSvardyti asmenys (darbuotojai), atsakingi uz finansy kontrole, privalo laiku
ir kokybiskai atlikti savo pareigas finansy kontrolés srityje bei, pastebéje¢ Taisykliy paZzeidimus, apie
juos privalo informuoti Centro direktoriy.

72. Centro darbuotojai turi teis¢ Centro direktoriui teikti Centro vidaus kontrolés tobulinimo
sitilymus ir rekomendacijas.

73. Siekiant Centro vidaus kontrolés tiksly, Centre uztikrinama veiksminga vidaus kontrolé,
kurios dalis yra finansy kontrolé, reglamentuota Siose Taisyklése.

74. Uz Siose Taisyklése nustatyty pareigy nesilaikymg darbuotojams gali bati skiriamos
drausminés nuobaudos LR Darbo kodekso nustatyta tvarka.

75. Jei dél Siose Taisyklése nustatyty pareigy nesilaikymo Centre padaroma Zala, Kalti

darbuotojai atsako LR Darbo kodekso nustatyta tvarka.






